ZESPOL SZKOL NR 1| LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W LOSICACH
ul. Szkolna 3, 08-200 tosice
NIP 496 012 51 16, REGON 712351607

tosice, 03.12.2025r,

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZSnr1.L0.271.3.2025
na zakup i dostawe srodkéw czystosci

do Zespotu Szkét Nr 1 | Liceum Ogoélnoksztatcacego w tosicach w 2026 roku

1. ZAMAWIAJACY
1) Nabywca:
Powiat Losicki
ul. Narutowicza 6
08-200 tosice
NIP: 496 02 49 456

2) Odbiorca:
Zespot Szkét Nr 1 | Liceum Ogdlnoksztatcgce w tosicach

ul. Szkolna 3,
08-200 tosice

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zakup i dostawa Srodkéw czystosci do Zespotu Szkét Nr 1 | Liceum Ogodlnoksztatcacego
w tosicach w 2026 roku, wyszczegdlnionych w szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia (Formularz cenowy), stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. TERMIN RELIZAJI ZAMOWIENIA

1) Dostawy bedg realizowane w terminie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r., lub
od chwili podpisania umowy, w przypadku gdy nastapi to po 31 grudnia 2025 r.

2) Zamowienie bedzie realizowane partiami (minimum 1 raz na kwartat, nie czesciej niz
1 raz w miesiagcu).

3) Termin dostawy do 5 dni roboczych od daty ztozenia czastkowego zamowienia przez
Zamawiajacego.

4) Dostawa realizowana bedzie godzinach od 10.00 do 14.00.

4. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW

1) Zamawiajacy bedzie sktadat zaméwienia czastkowe u Oferenta droga telefoniczng lub
elektroniczna.

2) Srodki czystosci beda dostarczane na koszt Oferenta, zgodnie z zamdwieniem
czgstkowym.

-



ZESPOL SZKOt NR 1 1 LICEUM OGOLNOKSZTAtCACE W tOSICACH
ul. Szkolna 3, 08-200 tosice
NIP 496 012 51 16, REGON 712351607

3) Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na rachunek bankowy podany
przez Oferenta na fakturze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury przez Oferenta.

4) lloé¢ asortymentu bedzie wynikac z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.

5) Szacowane ilosci podane w Formularzu cenowym nie sq wigzace dla Zamawiajacego
przy realizacji umowy. Sg podstawg dla Oferenta do sporzadzenia oferty a dla
Zamawiajacego do wyboru najkorzystniejszej oferty.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia, zadania wymiany lub reklamacji
dostawy Srodkow czystosci w asortymencie niezgodnym z zaméwieniem lub dostawy
srodkéw w uszkodzonych opakowaniach lub ztej jakosci.

. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO WOBEC OFERENTOW.
1) O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie¢ moga Oferenci spetniajacy warunki:
a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnogci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
b) Posiadaja niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie
dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.
¢) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
d) Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania

migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia opieki lub kurateli
lub pozostawaniu w innym zwigzku niz wskazane powyzej, jezeli naruszaja

zasady konkurencyjnosci (w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych).
2) Kazdy Oferent moze ztozyé tylko jedna oferte.

KRYTERIA WYBORU OFERTY.
1) Kryterium oceny ofert bedzie cena brutto (Cena brutto oferty (C) — waga 100%).
2) Punkty w tym kryterium liczone beda wedtug nastepujacego wzoru:
C=(Cn/ Co) x 100 pkt
gdzie:
C - oznacza liczbe punktéw przyznanych zgodnie z kryterium ,cena brutto oferty”,
Cn - oznacza najnizszg ceng brutto oferty zaoferowang za wykonanie przedmiotu
zamowienia sposrod ztozonych ofert,
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Co - oznacza cene brutto oferty badanej zaoferowang za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia.

3) Wykonawca w powyiszym kryterium moze otrzymac maksymalnie 100 pkt.

FORMA SKtLADANIA OFERTY.

Ofertg nalezy zfozy¢ na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego —

Formularz oferty wraz z Zatagcznikami:

a) Formularzem cenowym — stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

b) Petnomocnictwem do reprezentowania Oferenta (w przypadku gdy Oferenta
reprezentuje petnomocnik i upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentu
rejestrowego),

¢) Kserokopig umowy spétki (w przypadku, gdy Oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
w formie spotki cywilnej).

. WARUNKI PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1) Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie rabaty i upusty oraz
obejmowac koszt transportu, opakowan, zatadunkéw i roztadunkéw oraz inne koszty
niewymienione a zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

2) Oferta wraz z Zatgcznikami winna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika.

3) Oferta musi by¢ wypetniona i parafowana w catoéci oraz podpisana przez osobe(y)
upowazniongfe) do reprezentowania Oferenta. Za podpisanie oferty uznaje sie
wiasnorgczny podpis czytelny lub nieczytelny z pieczatka imienng przez osobe(y)
upowazniong(e) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Oferenta okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wlasciwym dla formy
organizacyjnej.

4) Ofertg nalezy umiesci¢ w kopercie i zaklei¢. Na kopercie nalezy umiesci¢ dane Oferenta
(lewy gorny rdg), dane Zamawiajacego oraz dopisek ,Oferta na zakup i dostawe
srodkéw czystosci do Zespotu Szkét Nr 1 | Liceum Ogodlnoksztatcgcego w tosicach
w 2026 roku”.

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERT.

1) Oferte nalezy dorgczy¢ poczta, kurierem lub osobidcie do sekretariatu Zespotu Szkét Nr
1 1 Liceum Ogdlnoksztatcacego w tosicach, ul. Szkolna 3, 08-200 tosice. Sekretariat
pracuje w dniach poniedziatek -pigtek w godz. 7.30 — 15.30. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej.

2) Oferte nalezy ztozyé do 15.12.2025 r. do godziny 15.00.

3) Zatermin ztozenia oferty Zamawiajgcy rozumie date i godzing dostarczania oferty do
sekretariatu Zespotu Szkét Nr 1 | Liceum Ogolnoksztatcgcego w tosicach, co zostanie
odnotowane na opakowaniu oferty.

4) Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Oferentowi i nie beda podlegaty ocenie.
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5} Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wezeéniejsze otwarcie lub zaginiecie

ofert nieoznaczonych wyraznie i niezaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego.

10. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN.

1) Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za
pomocy srodkow komunikacji elektroniczne;j na adres poczty:
malgorzata.gasiuk@zs1losice.edu.pl

2) Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego w wnioskiem o wyjaénienie treéci
zapytania ofertowego w terminie 3 dni przed terminem ztozenia ofert, o ktérym mowa
w ust. 9 pkt 2 niniejszego zapytania ofertowego, wskazujac w korespondencji nazwe
zapytania ofertowego.

3} Jeieli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po terminie
okreslonym w pkt 2 Zamawiajgcy moze pozostawié je bez odpowiedzi.

4) Zamawiajacy udzieli wyjasnieri niezwtocznie, nie pézniej niz na 2 dni przed terminem
ztozenia ofert.

11. MODYFIKACJE TRESCI ZAPYTANIA

1) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem
terminu skfadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego, zamieszczajac
informacjg o dokonanej modyfikacji na stronie internetowej Zamawiajacego.

2) W przypadku wprowadzenia istotnych zmian w treéci zapytania ofertowego
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

12. ZMIANA | WYCOFANIE OFERT.

1) Oferent moze przed uptywem terminu ztozenia ofert zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.

2) W przypadku:

a) wycofania oferty — Oferent sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte wycofuje,

b} zmiany oferty — Oferent sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swg zmienia
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie oferty pociaga
za sobg koniecznoé¢ wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentéw, Oferent
zobowiazany jest ztozy¢ dokumenty wraz z o$wiadczeniem.

3) Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty wino zosta¢ ztozone
w sposob i formie analogicznej, jak przewidziano dla ztozenia oferty z zastrzezeniem,
ze koperta zawierajaca o$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty
zostanie zaadresowana w ten sam spos6b, co oferta oraz bedzie zawierata dodatkowe
oznaczenie ,,ZMIANA OFERTY” / ,WYCOFANIE OFERTY".

13. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY.
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
a) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreélonymi w zapytaniu,
b) gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
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c) ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia nie dostarczy wymaganych dokumentéw we
wskazanym terminie,

d) gdy oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie moina poprawi¢ jako
oczywiste omytki rachunkowe,

e) gdy oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub niewtasciwej formie,

f) gdy Oferent nie udzielit wyjaénier lub jezeli dokonana ocena oferty wskazuje na razgco
niskg cene przedmiotu zamdwienia.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
1) Oferent pozostaje zwigzany zfozong oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
2) Ztozona oferta przez Oferenta w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po

otwarciu ofert w okresie zwigzania ofertg Oferent nie moze odwotaé ani zmieni¢
oferty.

15. OTWARCIE OFERT.
Otwarcie ofert nastapi na niejawnym posiedzeniu w siedzibie Zespotu Szkét Nr 1
w tosicach w obecnosci cztonkéw Komisji ds. zapytania ofertowego na zakup
i dostawe Srodkéw czystosci do Zespotu Szkét Nr 1 | Liceum Ogdlnoksztatcacego w tosicach
w 2026 roku, w terminie do dnia 18.12.2025 r.

16. KRYTERIA WYBORU | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY.
1) Zamawiajacy w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologiczne
nastepujgcych po sobie czynnosci:

a) ustali pozycje rankingowg ofert zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert,

b) dokona badania oferty w odniesieniu do Oferenta, ktdrego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, w zakresie:

— spefnienia warunkéw udziatu oraz kompletnosci ztozonych dokumentéw
(Zamawiajagcy moze wezwa¢ Oferenta do uzupetnienia lub wyjaénienia
dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu, petnomocnictw oraz zadaé
wyjasnien tresci ztozonej oferty),

— poprawnosci wyliczenia ceny oferowanej oraz razaco niskiej ceny (Zamawiajacy
moze zadaC wyjasnied tresci ztozonej oferty lub samodzielnie dokonaé
poprawienia oczywistej omytki rachunkowej, zawiadamiajac o tym fakcie
Oferenta na adres poczty elektronicznej),

c) w przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza podlega¢ bedzie
odrzuceniu, Zamawiajacy dokona badania oferty nastepnej w kolejnosci pozycji
rankingowej,

d) dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z ustalonymi zasadami
postepowania, spetniajgcej warunki udziatu i kryteria wyboru,

e) zawiadomi Oferentdw, ktorzy ztozyli oferty, przesytajac informacje na adres poczty
elektronicznej o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac:

— nazwe i adres Oferenta ktorego oferte wybrano,

o



ZESPOt SZKOt NR 1 | LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W £OSICACH
ul. Szkolna 3, 08-200 tosice
NIP 496 012 51 16, REGON 712351607

— hazwe i adres pozostatych Oferentdw, ktérzy ztozyli oferty,

— ceng kazdej oferty ztozonej postepowaniu,

— punktacje przyznang Oferentom nieodrzuconym w toku postepowania,
- wskazanie ofert, ktére zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem,

f) niezwlocznie po zawiadomieniu Oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit e) na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod numerem zamdéwienia ZSnr1.L0.271.3.2025.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie
od zawarcia umowy. W takim wypadku zamawiajacy ponownie dokona badania ofert
zgodne z zasadami okreslonymi w pkt 1.

17. ZAWARCIE UMOWY

1) Z wybranym Oferentem zostanie podpisana umowa w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania nie pdiniej niz
w ciggu 7 dni od wyboru oferty.

2) W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do wskazania
innego terminu podpisania umowy z zastrzezeniem, ze termin ten nie bedzie dtuzszy
niz 3 dni robocze od terminu o ktérym mowa w pkt 1.

3) Podpisanie umowy odbedzie sig w siedzibie Zamawiajacego.

4) Na wniosek Oferenta przestany droga elektroniczng dopuszcza sie tryb obiegowy
podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi poprzez
wymiang dokumentéw obejmujacych tres¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest
podpisany przez jedng ze Stron.

18. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

a) nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie umowy lub prawidtowa jej realizacje.

2) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia)w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamdwienia.

3) Oferenci uczestnicza w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

6

e



ZESPOL SZKOL NR 1 1 LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W tOSICACH
ul. Szkolna 3, 08-200 tosice
NIP 496 012 51 16, REGON 712351607

19. OSOBA DO KONAKTU
Matgorzata Gasiuk
samodzielny referent
tel. 83 357 34 24
e-mail: malgorzata.gasiuk@zs1losice.edu.pl

20. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietni 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia  dyrektywy  95/46/WE (ogdlne  rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkét Nr 1 | Liceum Ogdlnoksztatcace
w tosicach, ul. Szkolna 3, 08-200 tosice, tel. 83 357 33 03.

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moina
skontaktowac¢ sie pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust.1 lit. b RODO w celu
przeprowadzenia postgpowania, zawarcia i wykonywania umowy oraz po zakoiczeniu
obowigzywania umowy w czasie niezbednym do realizacji celéw przetwarzania.

4) Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) dostepu do dotyczacych jej danych osobowych,

b) sprostowania danych osobowych,

c) usuniecia w sytuacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 RODO z zastrzezeniem art. 17
ust. 3 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f) do przenoszenia danych osobowych

g) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

5) Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych na
podstawie przepiséw prawa oraz podmioty z ktérymi wspotpracuje Administrator,
w szczegdlnosci Starostwo Powiatowe w tosicach.

6) Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienie
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto jest niezbedne, aby méc wzigé udziat
w postgpowaniu. Niepodanie danych moie skutkowaé brakiem mozliwosci
uczestnictwa w postepowaniu.

7) Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zméwienia,
ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto beda przetwarzane przez
okres niezbgdny do realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia,
a nastepnie przez okres 5 lat liczonych od dnia 1 stycznia nastepnego roku,
w ktdrym nastapito zakonczenie postepowania.
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8) Dane osobowe nie bedy przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie beda
profilowania i nie beda przekazywane do pafdstw trzecich ani organizacji

miedzynarodowych.

Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
2. Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy,
3. Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy.



